
Direct Deposit Action Instructions 

�3�O�H�D�V�H���5�H�D�G���&�D�U�H�I�X�O�O�\���D�Q�G���)�R�O�O�R�Z���,�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�V��

The City College of San Francisco (CCSF) Direct Deposit Authorization (DDA) form 
will start, change or discontinue 



Direct Deposit Action Form 

INCLUDE A VOIDED PERSONAL CHECK(S) WITH DDA FORM FOR VERIFICATION. 
FOR 
SAVINGS ACCOUNT(S), PLEASE VERIFY ACCOUNT AND TRANSIT ROUTING NUMBER(S) WITH YOUR FINANCIAL 
INSTITUTION(S). FORMS WITH DEPOSIT SLIPS ATTACHED WILL BE REJECTED; THE BANKING CODES ARE NOT CORRECT. 

PLEASE ATTACH A COPY OF PICTURE ID. 
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DIRECT DEPOSIT #1 
�,�I �F�K�R�R�V�L�Q�J �R�Q�H �E�D�Q�N�L�Q�J �R�S�W�L�R�Q�� �S�U�R�Y�L�G�H �E�D�Q�N�L�Q�J �L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q �D�Q�G �F�K�H�F�N �W�K�H �³�)�X�O�O���'�H�S�R�V�L�W�´ �E�R�[�� �,�I �F�K�R�R�V�L�Q�J �� �R�U �� �D�G�G�L�W�L�R�Q�D�O���E�D�Q�N�L�Q�J��
�R�S�W�L�R�Q�V�����S�U�R�Y�L�G�H���E�D�Q�N�L�Q�J���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���D�Q�G���H�Q�W�H�U���W�K�H���S�D�U�W�L�D�O���D�P�R�X�Q�W����

�1�D�P�H���R�I���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O���,�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B���$�F�F�R�X�Q�W���7�\�S�H���� �&�K�H�F�N�L�Q�J�� �6�D�Y�L�Q�J�V��

�%�D�Q�N���S�K�R�Q�H���Q�X�P�E�H�U���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B���3�D�U�W�L�D�O���$�P�R�X�Q�W�������B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�� �)�X�O�O���'�H�S�R�V�L�W���&�D�Q�F�H�O 

�7�U�D�Q�V�L�W���5�R�X�W�L�Q�J���1�X�P�E�H�U���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�� �$�F�F�R�X�Q�W���1�X�P�E�H�U���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B��

DIRECT DEPOSIT #2 

�,�I �F�K�R�R�V�L�Q�J �� �E�D�Q�N�L�Q�J �R�S�W�L�R�Q�V�� �S�U�R�Y�L�G�H �E�D�Q�N�L�Q�J �L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q �D�Q�G �F�K�H�F�N �³�%�D�O�D�Q�F�H�´ �E�R�[�� �,�I �F�K�R�R�V�L�Q�J �� �E�D�Q�N�L�Q�J �R�S�W�L�R�Q�V�����S�U�R�Y�L�G�H��
�E�D�Q�N�L�Q�J���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���D�Q�G���H�Q�W�H�U���W�K�H���S�D�U�W�L�D�O���D�P�R�X�Q�W����

�1�D�P�H���R�I���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O�����,�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�����$�F�F�R�X�Q�W���7�\�S�H���� �&�K�H�F�N�L�Q�J�� �6�D�Y�L�Q�J�V��

�%�D�Q�N���S�K�R�Q�H���Q�X�P�E�H�U�����B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B���3�D�U�W�L�D�O���$�P�R�X�Q�W�������B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�������� �%�D�O�D�Q�F�H���&�D�Q�F�H�O 

�7�U�D�Q�V�L�W���5�R�X�W�L�Q�J���1�X�P�E�H�U���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�����$�F�F�R�X�Q�W���1�X�P�E�H�U���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B��

DIRECT DEPOSIT #3 

�,�I �F�K�R�R�V�L�Q�J �� �E�D�Q�N�L�Q�J �R�S�W�L�R�Q�V�� �S�U�R�Y�L�G�H �E�D�Q�N�L�Q�J �L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q �D�Q�G �F�K�H�F�N �³�%�D�O�D�Q�F�H�´ �E�R�[�� 

�1�D�P�H���R�I���)�L�Q�D�Q�F�L�D�O���,�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B���$�F�F�R�X�Q�W���7�\�S�H�����&�K�H�F�N�L�Q�J���6�D�Y�L�Q�J�V��

�%�D�Q�N���S�K�R�Q�H���Q�X�P�E�H�U���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B���%�D�O�D�Q�F�H��

�7�U�D�Q�V�L�W���5�R�X�W�L�Q�J���1�X�P�E�H�U���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B���$�F�F�R�X�Q�W���1�X�P�E�H�U���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B��

AGREEMENT 
�%�\���V�L�J�Q�L�Q�J���E�H�O�R�Z�����,���K�H�U�H�E�\���D�X�W�K�R�U�L�]�H���W�K�H���&�L�W�\���&�R�O�O�H�J�H���R�I���6�D�Q���)�U�D�Q�F�L�V�F�R�����&�&�6�)�����W�R���L�Q�L�W�L�D�W�H���F�U�H�G�L�W���H�Q�W�U�L�H�V���D�Q�G�����L�I���Q�H�F�H�V�V�D�U�\�����G�H�E�L�W���H�Q�W�U�L�H�V���L�Q��
�D�F�F�R�U�G�D�Q�F�H���Z�L�W�K���1�$�&�+�$���U�X�O�H�V���U�H�Y�H�U�V�L�Q�J���F�U�H�G�L�W���H�Q�W�U�L�H�V���P�D�G�H���L�Q���H�U�U�R�U���W�R���P�\���D�F�F�R�X�Q�W���V�����D�W���W�K�H���I�L�Q�D�Q�F�L�D�O���L�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q���V�����Q�D�P�H�G�����7�K�L�V���'�L�U�H�F�W��
�'�H�S�R�V�L�W���$�J�U�H�H�P�H�Q�W���L�V���W�R���U�H�P�D�L�Q���L�Q���H�I�I�H�F�W���X�Q�W�L�O���F�K�D�Q�J�H�G���R�U���Z�L�W�K�G�U�D�Z�Q���E�\�������D�����P�H���L�Q���Z�U�L�W�L�Q�J���Z�L�W�K���V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W���Q�R�W�L�F�H���W�R���&�&�6�)���W�R���D�O�O�R�Z���D�G�H�T�X�D�W�H��
�W�L�P�H���W�R���H�I�I�H�F�W���W�H�U�P�L�Q�D�W�L�R�Q�������E�����P�\���G�H�D�W�K���R�U���O�H�J�D�O���L�Q�F�D�S�D�F�L�W�\�������F�����W�K�H���I�L�Q�D�Q�F�L�D�O���L�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q���V���������G�����&�&�6�)����Special Note: �3�O�H�D�V�H���P�D�N�H���V�X�U�H���'�L�U�H�F�W��
�'�H�S�R�V�L�W���V�����D�U�H���F�K�D�Q�J�H�G���D�Q�G���L�Q���H�I�I�H�F�W���E�H�I�R�U�H���F�O�R�V�L�Q�J���\�R�X�U���D�F�F�R�X�Q�W���V�������2�W�K�H�U�Z�L�V�H�����W�K�H���I�X�Q�G�V���Z�L�O�O���E�H���U�H�W�X�U�Q�H�G���W�R���&�&�6�)���D�Q�G���F�D�X�V�H���D�������������G�D�\��
�G�H�O�D�\���E�H�I�R�U�H���D���U�H�S�O�D�F�H�P�H�Q�W���S�D�\�P�H�Q�W���F�D�Q���E�H���L�V�V�X�H�G����

�(�P�S�O�R�\�H�H���V�L�J�Q�D�W�X�U�H���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B���'�D�W�H���B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B��


